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 مشخصات سند 

 راهنمایی و مشاوره دانشجویان تحصیلات تکمیلیو شرایط نامه تعیین ظرفیت شیوه عنوان سند:  

 نامه شیوهنوع سند:    21/04/1404: اولیه تاریخ تصویب

 7 تعداد صفحات:  05/11/1404: تصویب نهاییتاریخ  

 

 اقدام کنندگان

 :کنندهتهیه  معاونت آموزشی  ▪

 

 

 دکتر علی وندشعاری، معاون آموزشی دانشگاه ▪

 ،کارآفرینی و فناوری دانشگاه یمعاون پژوهش، قره بگلو ینودکتر م ▪

 دکتر نعیمه انزابی، مدیر امور آموزشی و تحصیلات تکمیلی ▪

 دانشکده معماری و شهرسازی ، رئیسهاشم پور یسادکتر پر ▪

 دانشکده طراحی  ، رئیسفارغ یعل یددکتر س ▪

 دانشکده حفاظت آثار فرهنگی ، رئیسدکتر بهرام آجورلو ▪

 دانشکده فرش یرزایی، رئیسدکتر عبداله م ▪

 دانشکده هنرهای تجسمی  یلی، رئیسدکتر فرنوش شم ▪

 رئیس دانشکده هنرهای صناعییعی، شف یرمحمد م یددکتر س ▪

 ایدانشکده چند رسانه  ، سرپرستدکتر باقر بهرام شتربان  ▪

ل ▪ نمایندهدوبخت  یلادکتر  شوراها  یسرئ  ی،  در  و    یآموزش  یدانشگاه 

 یلی تکمیلات تحص

 کننده:  تائیدمراجع بررسی و 

 شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه  ▪

 دانشگاه  رئیسههیئت ▪
 : جع تصویب کنندهامر

  به تاریخ   316دانشگاه مورد بحث و بررسی قرار گرفت و در جلسه  شورای تحصیلات تکمیلی    316و    315  ات نامه در جلساین شیوه 

 رئیسه مصوب شد. هیئت 05/11/1404 مورخ 1404-1405سیزدهم سال تحصیلی   جلسهو نیز  21/04/1404
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 مقدمه  ▪

  ی اهتمام کامل خود را در ارتقات علمی واجد شرایط که  ئهی  یهای فکری و علمی اعضاتر از تواناییگسترده  برداریبهرهبه منظور ایجاد فرصت  

ی یکپارچه مقررات آموزشی  نامهآییندر راستای    نامهشیوه این    ،اندرساندهدانشگاهی به اثبات    هایفعالیت  و پیشبرد امور و  گسترش کمی،  کیفی

 تبریز  دانشگاه  الحاقی  امهنشیوهو نیز    25/04/1402مورخ    2214-آ-های تحصیلی کارشناسی ارشد و دکتری تخصصی به شماره سند عتفدوره

پذیرش دانشجو در راهنمایی   و شرایط  هدف تعیین ظرفیت  با تبریز، دانشگاه تکمیلی تحصیلات و آموزشی شورای 28/06/1402 مورخ جلسه مصوب

هایی نظیر اساس شاخص  راهنما و مشاور، بر استادان  عنوانبه های دانشجویان دکتری تخصصی های دانشجویان کارشناسی ارشد و رسالهنامهپایان

 علمی دانشگاه هنر اسلامی تبریز تدوین شده است. هیئتمرتبه علمی و عملکرد آموزشی و پژوهشی برای اعضای 

 

 اهداف ▪

 هاها و رسالهنامهمند پایانکمک به مدیریت توزیع مناسب و ضابطه -

 تکمیلیهای تحصیلات ها و رسالهنامهارتقای کیفیت راهنمایی پایان -

 ت علمیئایجاد توازن میان وظایف آموزشی، پژوهشی و اجرایی اعضای هی -

 هاها و رسالهنامهپایانافزایش کمی و کیفی تولیدات علمی مستخرج از  -

 علمی برجسته دانشگاه هیئتعلمی اعضای  هایقابلیتاز  مندیبهره -

 

 تعاریف  ▪

ت علمی است که تابعی از تعداد ئکارشناسی ارشد و رساله دکتری تخصصی توسط هر عضو هی  نامهپایانتعداد مجاز راهنمایی  ظرفیت راهنمایی:  

 دانشجویان پذیرش شده است. 

تواند در هر سال تحصیلی راهنمایی آن را بر عهده علمی می  هیئتو رساله است که هر عضو    نامهپایانحداکثر تعداد  نه:  ظرفیت راهنمایی سالا

 هایی که پیشنهاده )پروپوزال( آن به تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه رسیده است. و رساله نامهپایانگیرد. این تعداد شامل 

را بر    هاآنزمان راهنمایی  هم  صورتبه تواند  ی علمی م  هیئت و رساله است که هر عضو    نامهپایانحداکثر تعداد  زمان:  ظرفیت راهنمایی هم 

 . است و رساله  نامهپایانها از مرحله تصویب پیشنهاده )پروپوزال( تا دفاع و رساله نامهپایانعهده داشته باشد. این تعداد شامل 

یا    نامهپایانانشجو را در انجام  دارای مدرک دکتری تخصصی است که مسئولیت راهنمایی د  علمی  هیئتیکی از اعضای  :  ی اولاستاد راهنما

 رساله بر عهده دارد. 

که مسئولیت مشاوره دانشجو را در انجام پروژه،    دارای صلاحیت با تخصص مرتبط است   علمی و یا فرد  هیئتیکی از اعضای  استاد مشاور:  

 یا رساله بر عهده دارد.  نامهپایان

مستند علمی است که در فرآیند تحصیل دانشجوی دوره کارشناسی ارشد و از طریق تحقیق در یک حوزه معین از رشته یا گرایش  :  نامهپایان

 . شودمیاستاد/استادان راهنما و بر اساس استانداردهای پژوهشی تدوین  بار راهنماییتحصیلی، 

از رشته یا گرایش مستند علمی است که در فرآیند تحصیل دانشجوی دوره دکتری  رساله:   از طریق تحقیق در یک حوزه معین  تخصصی و 

 . شودمیاستاد/استادان راهنما و بر اساس استانداردهای پژوهشی تدوین  بار راهنماییتحصیلی، 
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 ارشد  ی کارشناس نامهیانپا  یتهدا یلازم برا  یط شرا  - 1ماده  ▪

 ینتدو  یاستاد راهنما برا  2و حداکثر    1از حداقل    توانندی ارشد م  یکارشناس  یاندانشجو  یز،دانشگاه تبر  نامهیوهدر ش  35به ماده    یالحاق  1تبصره    طبق

 است: یر اول و دوم به شرح ز یاستاد راهنما یط خود بهره ببرند. شرا نامهیانپا

 استاد راهنمای اول

 باشد.  دانشجو یبا رشته  مرتبط تخصصی مدرک دکتریدارای که  ی متبوع دانشجوی کارشناسی ارشدت علمی دانشکده ئاعضای هیاز  ▪

 استاد راهنمای دوم

 باشد.   مدرک دکتری تخصصی یا مرتبه استادیاری دارایکه  ی داخل دانشگاهعلم تئیه یاعضاز ا ▪

 شود. دانشکده انتخاب می  یدر شورا  یبو پس از تصو اول یاستاد راهنما یشنهاددوم به پ یاستاد راهنما ▪

شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه استاد راهنمای   نهایی  تائیدشورای تحصیلات تکمیلی دانشکده و    تصویبدر شرایط استثنایی و با    :1تبصره  

 اند باشد. علمی خارج از دانشگاه که با دانشکده مربوطه همکاری فعال داشته هیئتتواند از اعضای دوم می

. )از سهمیه استاد راهنمای شودمیسهمیه استاد راهنمای اول کامل محاسبه    ،در صوری که استاد راهنمای دوم خارج دانشگاه باشد  :2تبصره  

 ( شودمیاول استفاده 

 ی دانشجو باشد. یکی دارای مدرک دکتری تخصصی منطبق با رشته  حتماًبین استاد راهنمای اول و دوم  :3تبصره 

 استاد مشاور 

استاد مشاور علاوه بر استاد   2مجاز هستند از راهنمایی حداکثر  دانشجویان کارشناسی ارشد    نامه دانشگاه تبریز،در شیوه  35الحاقی به ماده   1طبق تبصره  

 :شودمی خود بهره ببرند. استاد مشاور از افراد حائز شرایط زیر انتخاب  نامهپایانراهنمای اول و دوم در تدوین 

خارج از   ینمتخصص   یاو    ی،دکتر  پسادکتری،  یان، دانشجوو استادان وابسته  مدعو دانشگاه  مدرسین،  یعلم  هیئت  اعضایاز    تواندمیاستاد مشاور   ▪

 . هستند، باشد نامهپایاندانشگاه که مرتبط با موضوع 

 .شودی دانشکده انتخاب م یدر شورا یبراهنما و پس از تصو استادان یشنهاداستاد مشاور به پ ▪

، با درخواست  دفاعدریافت مجوز  از  قبل  تواند تا  استاد مشاور میدر صورت عدم پیشنهاد استاد مشاور در زمان تصویب پروپوزال،    :1تبصره  

د.  اضافه شو  نامهپایانبه مجموعه راهنمایی    دانشجو و تایید استادان راهنما و رئیس دانشکده و تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه،

 تواند جهت انجام دفاع نهایی خود اقدام کند( پس از اعمال این تغییرات می  ماه 3 حداقل)دانشجو 

 ظرفیت راهنمایی

 : شودکارشناسی ارشد بر اساس مرتبه علمی بر اساس جدول زیر تعریف می نامهپایانبرای راهنمایی   استادانظرفیت حداکثر 

 ظرفیت سالانه مرتبه علمی 

 4 استادیار

 6 دانشیار 

 8 استاد 
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در    یبو به ترت  است  نامهپایان  1  (پس از استخدام عضو هیئت علمی  سال تحصیلیم)مجموع دو نی  تدریس  در سال اول  یاراستاد  ییراهنما  یتظرف ▪

 کند. ی م یداپ یشافزا نامهپایان 4تا سقف  یبعد یاهسال

 .شودمی محاسبه علمی بر اساس حکم کارگزینی  هیئتاعضای  استخدام این ظرفیت از تاریخ  ▪

راهنمایی و مشاوره ای را به کار گیرند تا از ظرفیت تمامی اعضا هیئت علمی دانشکده استفاده شود و توزیع مناسب در ها موظف هستند رویهدانشکده ▪

 انجام شود.  های گوناگونبا تخصص برای تمامی اعضا

 

 ی تخصص  یرساله دکتر یتهدا یلازم برا  یط شرا  - 2ماده  ▪

 ین تدو  یاستاد راهنما برا  2و حداکثر    1از حداقل    توانندیم  یتخصص  یدکتر  یاندانشجو  یز،دانشگاه تبر  نامهیوهدر ش  45به ماده    یالحاق  3تبصره    طبق

 است:  یر اول و دوم به شرح ز یاستاد راهنما  یطخود بهره ببرند. شرا یرساله دکتر

 استاد راهنمای اول

 ؛ استاد راهنمای اول باید دارای تمام شرایط زیر باشد

ی تخصصی دانشجوی پذیرش شده در مقطع با رشته   منطبق  مدرک دکتریدارای  و    ی متبوع دانشجوی دکتریعلمی دانشکده  هیئتاعضای  از   ▪

 دکتری باشد.

 راهنمایی و به اتمام رسانده باشد.  را مشترک نامهپایان 4مستقل یا  صورت  بهکارشناسی ارشد را  نامهپایان 2حداقل  ▪

 مورد استاد راهنمای اول بوده باشد.  2مشترک که حداقل در  صورتبه  نامهپایان 4 یا و مستقل صورت  به نامهپایانراهنمایی دو  :1تبصره 

)احراز این   ی معتبر در طول یک سال گذشته چاپ کرده باشدهای معتبر علمی و پژوهشی با نمایهحداقل یک مقاله علمی پژوهشی در یکی از مجله ▪

 ( است.ر اولین بار اخذ راهنمایی رساله دکتری مورد نیاز شرط تنها د

 علمی باشد.   هیئتی دکتری عضو نامهپایانمقاله نباید مستخرج از  :1تبصره 

 بایست نویسنده اول یا نویسنده مسئول باشد. علمی می  هیئتعضو  :2تبصره 

 است. شرط الزامی برای استاد راهنمای اول   نهاخذ پایه استحقاقی سالا ،بعدی هایسال  در :3 تبصره

 استاد راهنمای دوم

استاد راهنمای  دکتری وزارت عتف، دانشجوی دکتری مجاز است علاوه بر استاد راهنمای اصلی، استاد راهنمای دوم نیز داشته باشد.    نامهآیین  45طبق ماده  

 :شودمی تخاب دوم به پیشنهاد استاد راهنمای اول از افراد حائز شرایط زیر ان

دکتری  مدرک  ، و دارای  های دانشگاهدانشکده سایر  و یا  ی متبوع دانشجوی دکتری  دانشکده   و یا اعضای هیئت علمی وابسته  علمی  هیئتاز اعضای   ▪

 دانشجوی پذیرش شده در مقطع دکتری باشد. ی تخصصیمرتبط با رشته  تخصصی

تواند از اعضای هیئت علمی خارج از دانشگاه تحصیلات تکمیلی دانشگاه استاد راهنمای دوم میدر شرایط استثنایی و با نظر شورای    :1تبصره  

 اند باشد. که با دانشکده مربوطه همکاری فعال داشته 

شود. )از سهمیه استاد راهنمای دانشگاه باشد سهمیه استاد راهنمای اول کامل محاسبه می   از  در صورتی که استاد راهنمای دوم خارج  :2تبصره  

 شود( اول استفاده می
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 مشترک راهنمایی و به اتمام رسانده باشد. نامه را به صورت پایان 4مستقل یا  صورت به کارشناسی ارشد را  نامهپایان 2حداقل  ▪

 ی معتبر در طول یک سال گذشته چاپ کرده باشد. های معتبر علمی و پژوهشی با نمایهیکی از مجله حداقل یک مقاله علمی پژوهشی در  ▪

 علمی باشد.  هیئتی دکتری عضو نامهپایانمقاله نباید مستخرج از  :1تبصره 

 استاد مشاور 

استاد مشاور علاوه بر استاد راهنمای    2حداکثر    راهنمایی، دانشجوی دکتری مجاز است از    نامه دانشگاه تبریزدر شیوه   45الحاقی به ماده    3تبصره  طبق  

 :شودمی اول و دوم در تدوین رساله خود بهره ببرد. استاد مشاور از افراد حائز شرایط زیر انتخاب 

 باشد.   داقل مدرک دکتری تخصصی یا مرتبه استادیاریحدارای  و علمی هیئتاعضای از  ▪

  متخصصین خارج از دانشگاهو یا    اعضای هیئت علمی وابسته  مدعو دانشگاه،   استادان علمی خارج از دانشگاه،    هیئت   استادان تواند از  میاستاد مشاور   ▪

 با حداقل مدرک دکتری باشد.

 ظرفیت راهنمایی

 ت ضریبی متناسب با تعدادشود که این ظرفیبر اساس جدول زیر تعریف می  استادان دکتری بر اساس مرتبه علمی  رساله  ظرفیت پایه برای راهنمایی   

این موضوع هر ساله در زمان پذیرش    کند.دریافت میدر هر سال  دانشجویان پذیرش شده    حائز شرایط برای اخذ دانشجوی دکتری و نیز تعداد  استادان

 .شودمی ها به مدیریت آموزشی ارسال ها بررسی و پس از تعیین ظرفیت توسط دانشکدهدانشجوی دکتری 

 ظرفیت راهنمایی مرتبه علمی 

 5/0 استادیار

 1 دانشیار 

 5/1 استاد 

 

 بر مبنای تعداد دانشجو و ظرفیت پایه استفاده کنند؛ استاداناز فرمول زیر برای محاسبه ظرفیت  توانندمی هادانشکده

𝑥 =
N × 𝑐𝑖

𝑛1 𝑐 + 𝑛2 𝑐2 +  𝑛  𝑐3
 

 تعداد دانشجویان پذیرش شده دکتری،  Nکه  ▪

▪ 𝑐𝑖  علمی بر اساس مرتبه علمی،    هیئتظرفیت عضو 

 علمی در دانشکده بر اساس مرتبه علمی است.    هیئتتعداد عضو  𝑛𝑖و  ▪

 .  است یخحکم صادره تا آن تار ینهر سال و بر اساس آخر اسفندماهآخر  یعلم هیئت یرساله اعضا ییراهنما یتمحاسبه ظرف یمبنا ▪

تواند از ظرفیت راهنمایی  می  سال از زمان تصویب پیشنهاده  5پس از  و با تصویب شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه، رساله دکتری    در شرایط خاص ▪

 علمی خارج شود.  هیئتعضو 
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 یط شرا  سایر  – 3ماده  ▪

 .شودی سالانه و جمع کل لحاظ نم  یتدر ظرف اندشدهیرفتهپژوهش محور که به واسطه قرارداد استادراهنما با صنعت پذ یانرساله دانشجو یتهدا ▪

با دستورالعمل مصوب در  راهنما  استاد   توسط   دانشجو  پذیرش  ظرفیت ▪ است  تکمیلی  تحصیلات   شورای  منطبق  و    . دانشگاه  دانشکده  روسای 

. ضمناً در صورت  هستندعلمی  یت سقف تعداد دانشجو در مقطع ارشد و دکتری برای هر عضو هیئتمعاونین پژوهشی دانشکده ملزم به رعا

 های بالاتر از سقف را حذف کند.و رساله  نامهپایانتواند رعایت نشدن سقف مجاز تعداد دانشجو، مدیر تحصیلات تکمیلی می 

 . شودمی ( محاسبه 50به  50بالسویه ) نامهپایانعلمی داخل دانشگاه در رساله و  هیئتسهم استاد راهنمای اول و دوم از اعضای  ▪

 .  شودمی محاسبه    30به    70،  نامهپایانعلمی خارج از دانشگاه است در رساله و    هیئتسهم استاد راهنمای اول و دوم که استاد راهنمای دوم از اعضای   ▪

 ی علم هیئتعضو    ییمجاز راهنما  یتظرف  یر ز  یط ابق با شراطم  یعلم  هیئت از عملکرد عضو    یتتوانند در صورت عدم رضاروسای دانشکده می  ▪

 یند:  اعلام نما یرا کاهش داده و مراتب را به معاونت آموزش

o  دانشگاه  یها بدون مجوز رسمیتلفعا یراشتغال به سا یا یعدم حضور تمام وقت در ساعات ادار 

o یابیارز هایشاخص و رساله بر اساس   های کارشناسی، ارشدنامهپایان ییدر راهنما یعلم هیئتاز عملکرد عضو  یترضا عدم  

o محوله   یفدر انجام وظا یعلم هیئتاز عملکرد عضو  یترضا عدم 

مسکوت    نامهشیوه علمی باشد، و مواردی که در این    هیئتاز حد مجاز توسط یک عضو    یشتریبه راهنمایی تعداد ب  یازشرایط خاص اگر ن  در ▪

 .شودمی دانشگاه اقدام  تحصیلات تکمیلیدانشکده و تصویب شورای   تحصیلات تکمیلیشورای   تائیدمانده است با 

 

 کارشناسی ارشد نامه شرایط لازم برای داوری پایان   - 4ماده  ▪

 شد.با یتخصص یمدرک دکتر یدارا یعلم یئته یاز اعضا ▪

 دانشکده متبوع باشد.    یعلم یئته یاز داوران از اعضا یکیحداقل  ▪

 

 شرایط لازم برای داوری رساله دکتری تخصصی   -5ماده  ▪

 باشد.  دکتری تخصصیمدرک ی ارا د و علمی دانشگاه هیئتاز اعضای  ▪

 حداقل یکی از داوران از اعضای هیئت علمی دانشکده متبوع باشد.    ▪

 صورتبه کارشناسی ارشد را    نامهپایان  2حداقل  و یا  باشد  های تحصیلات تکمیلی  ی فعالیت آموزشی در دورهبا دو سال سابقهیکی از داوران  حداقل   ▪

   .مستقل یا مشترک راهنمایی و به اتمام رسانده باشد 

 داور هستند.   عنوانبه اند در اولویت انتخاب های دکتری بودهو یا مشاور رساله اندکردهرساله دکتری راهنمایی  قبلاًعلمی که  هیئتاعضای  ▪

در رشته   هادانشگاهعلمی سایر    هیئتور خارجی از اعضای  و دا  مدرک دکتری تخصصیعلمی دانشگاه در رشته مرتبط با    هیئتداور داخلی از اعضای   ▪

 با درجه حداقل دانشیاری باشد.   ،مرتبط

شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده یا شورای پژوهشی دانشکده    تائید های دکتری با نظر شورای گروه و  تعیین استادان داور داخلی و خارجی رساله ▪

 انجام خواهد شد.  
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است که از   هاییرساله و    هانامهپایان و شامل    1404-1405سال تحصیلی    دومنامه از ابتدای نیمسال  ه شیوزمان اجرای این  

 رسند.  ابتدای این نیمسال تحصیلی به تصویب می

ها و نظارت بر نحوه اجرا بر عهده مدیریت آموزشی و تحصیلات بر عهده دانشکده   نامهشیوه مسئولیت حسن اجرای این  

 اه است.  تکمیلی دانشگ 

سال   یزدهمسجلسه  و    21/04/1404  شورای تحصیلات تکمیلی مورخ  316ه  سدر جل تبصره    11ماده و    5با    نامهشیوه این  

به تصویب رسید و بعد از دو سال از زمان اجرا امکان بازنگری   رئیسهیئته  05/11/1404مورخ    1404-1405  یلیتحص

   دارد.


